Zarzadzenie Nr 19/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych Mistrzostwa Sportowego Nr 3
,Pietrasze” w Bialymstoku z dnia 06.10.2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku szkoty
w drodze spisu z natury

1. Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci zarzagdzam
przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych ewidencjonowanych na kontach
011 ,Srodki trwate” 013 , Pozostate Srodki trwate” oraz ujetych w ewidencji ilosciowej
na kontach pozabilansowych szkoty znajdujacych sie na stanie szkoty zgodnie z
Instrukcja Inwentaryzacyjng ZSOMS Nr 3 , Pietrasze” w Bialymstoku

2. W przeprowadzeniu inwentaryzacji udziat biorg wszyscy pracownicy szkoty.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic metodg spisu z natury wg stanu
ewidencyjnego na dzien 30.09.2022r. w terminie od 12.10.2022r. do 24.10.2022r.
Szczegbtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

Zbigniew Swirydowicz — przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej

Danuta Wojtach — czionek

Katarzyna Jezewska — cztonek

Anna Stoma — czionek

Waldemar Leszczynski — czionek

Alina Leszczynska — cztonek

Anna Hotownia — czionek

Tomasz Makuszewski - cztonek

oraz 2-3 osobowe Zespoty Spisowe + czionek Komisji Inwentaryzacyjnej jako
nadzorujacy — w zatgczeniu PDN — celem lepszego i sprawniejszego dokonania spisu
z natury — 5.6 Instrukciji.

5. Cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej odpowiadajg za wtasciwe oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury — 5.5 Instrukcji.

6. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad
okreslonym mieniem (5.7 Instrukcji) sg zobowigzani stawi¢ sie na czas
przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecni przy spisie. Rzeczy prywatne nie
podlegajace spisowi z natury muszg by¢ oznaczone trwale ,prywatne”.

7. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadajg za wtasciwe oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

8. Druki arkuszy spisu z natury sg ewidencjonowane (druki Scistego zarachowania) i
beda wydawane w pokoju bytego sekretariatu gimnazjum przez panig Anng Stoma i
pana Zbigniewa Swirydowicza (druk sktada sie z oryginatu i samokopiujacej kopii).
Oryginat arkusza przekazuje sie gtdownemu ksiegowemu na posSrednictwem



Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej, kopia pozostaje dla osoby materialnie
odpowiedzialnej za dane pomieszczenie szkoty.

9. Zadania 3-osobowych Zespotéw Spisowych powotanych do kazdego pomieszczenia
szkoty:

a) Pobrac arkusz spisu z natury z roku 2018 + wydruk z ksiegi inwentarzowej szkoty
celem dokonania poréwnan ze stanem faktycznym.

b) Dokonac zapisania kazdego przedmiotu bedgacego w uzytku na arkuszu spisowym
wg nazwy fakturowej lub wedtug nazwy potocznie przyjetej. Na wydruku ksiegi
inwentarzowej przedmioty bedgce w uzytkowaniu opisujemy wyrazem ,jest”.

c) Oznaczy¢ trwale (marker nieScieralny) kazdy przedmiot podlegajacy wpisowi do
ksiegi inwentarzowej numerem pomieszczenie lamanym przez numer pozycji
zapisanej w arkuszu spisowym. Te przedmioty, ktére nie podlegajg wpisowi do
ksiegi inwentarzowej wpisujemy na arkusz spisu z natury, ale nie oznakowujemy jak
wyzej, a przy wartosci wpisujemy ,,0".

d) Przedmioty nie nadajgce sie do uzytkowania, a znajdujgce sie w pomieszczeniu
nalezy spisa¢ oddzielnym protokotem spisowym.

e) PodpisaC arkusz spisu z natury i protokdt spisowy petnym skladem Zespotu
Spisowego przy akceptacji jednego z cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej.

f) Dokona¢ poréwnania arkusza spisu z natury i protokotu spisowego z zawartoscig
przedmiotdw bedacych na wyposazeniu pomieszczenia z inwentaryzacji 2018 roku —
jezeli jest ona w posiadaniu przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

g) Wyjasni¢ ewentualne roznice na pismie jako zatgcznik do protokotu spisowego.

10. Ostateczne rozliczenie wynikdw inwentaryzacji powinno nastgpi¢ protokolarnie
nie pdzniej niz 31.12.2022r.

11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 10.10.2022r. Wszelakich
informacji wyjasniajagcych udzielajg: gtdowny ksiegowy i dyrektor szkoty.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 19/2022

Dyrektora ZSOMS3 z dnia 06.10.2022r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SRODKOW TRWALYCH

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
Inwentaryzacja sktadnikéw 06.10.2022r. — 31.12.2022r. Gtéwny Ksiegowy Szkoty,
majatkowych ($rodki trwate, Dyrektor Szkoty

pozostate srodki trwate,
wartosci niematerialne i

prawne)

Przeszkolenie cztonkdw Komisji | 06.10.2022r. Glowny Ksiegowy Szkoty
Inwentaryzacyjnej Dyrektor Szkoty
Przeszkolenie pracownikow Do 10.10.2022r. Dyrektor Szkoty

szkoty bioragcych udziat w
Zespotach spisowych

Przygotowanie materiatéw Do 10.10.2022r. Przewodniczacy Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnej
przeprowadzenia inwentaryzadji




(druki, przyrzady pomiarowe,
trwate mazaki itp.)

Przygotowanie pdl spisowych

Do 06.10.2022r.

Dyrektor szkoty

Przygotowanie pomieszczen do
inwentaryzacji

Od 11.10.2022r. do

23.10.2022r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki
majgtkowe

Spis z natury

Od 12.10.2022r. do

24.10.2022r.

Komisja Inwentaryzacyjna i
Zespoty Spisowe

Inwentaryzacja magazynu
artykutéw spozywczych

Do 31.10.2022r.

Danuta Wojtach

Inwentaryzacja zbioréw
bibliotecznych

Do 15.11.2022r.

Dorota Wysocka

Inwentaryzacja Srodkow
pienieznych w kasie i drukéw
Scistego zarachowania

Do 15.10.2022r.

Alina Leszczynska

Inwentaryzacja pieczeci
szkolnych

Do 15.10.2022r.

Alina Leszczynska

Uzgodnienie sald na rachunkach
bankowych

Do 15.10.2022r.

tukasz Olenski

Uzgodnienie naleznosci i
Zobowigzan wobec
kontrahentéw, pracownikow,
rozrachunkow publiczno-
prawnych

Do 15.10.2022r.

tukasz Olenski

Przygotowanie i przedstawienie
dokumentdéw dotyczacych
organizacji pracy placowki

Do 15.10.2022r.

Alina Leszczynska

Przygotowanie i przedstawienie
dokumentacji ksiegowej

Do 15.10.2022r.

tukasz Olenski

Przygotowanie i przedstawienie
akt osobowych i dokumentacji
kadrowej

Do 15.10.2022r.

Anna Stoma

Inwentaryzacja archiwum

Do 15.10.2022r.

Alina Leszczynska

Kontrola formalna

Sukcesywnie po zdawaniu

Przewodniczacy Komisji

prawidtowosci arkuszy arkuszy spisu z natury i Inwentaryzacyjnej
spisowych protokotéw spisowych
Wycena spisu i sporzadzenie Do 31.10.2022r. Ksiegowosc

zestawienia roznic

Wyjasnienie przyczyn powstania
réznic, sporzadzenie protokotu z
whnioskami do ich rozliczenia

Do 10.11.2022r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Podjecie decyzji w sprawie Do 15.11.2022r. Dyrektor Szkoty
rozliczenia réznic
Ujecie i rozliczenie wynikow Do 30.11.2022r. Ksiegowosc¢

inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
wnioskow
poinwentaryzacyjnych

Do 15.12.2022r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie ksiag
inwentaryzacyjnych w wersji
komputerowej (oznaczenie
przedmiotow spisowych kodem
kreskowym)

Do 31.12.2022r.

Ksiegowosc¢, Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej




PLAN INWENTARYZACJI WRAZ Z USTALENIAMI POL SPISOWYCH:

Budynek starej szkoty - piwnice i parter.

Budynek starej szkoty - I i II pietro.

Blok dydaktyczny.

Kompleks sportowy (ptywalnia, hala sportowa itp.)

Budynek b. gimnazjum.

Hala badmintonowa.

Wypozyczalnia nart i rowerdw.

Trasy narciarskie, plac zabaw, tor igielitowy, boisko tartanowe itp.

NOUhWN

Powotane Zespoty Spisowe wraz z osobami nadzorujgcymi z  Komisji
Inwentaryzacyjnej — na zestawianiu PDN 2022.

dexh Szaftagiey
DYREKTOR ZSOMS3 BIALYSTOK
Lech Szargiej



