Zał. nr 1

 (PROSZĘ WYPEŁNIĆ PISMEM DRUKOWANYM)

Dane Rodzica/Opiekuna Prawnego do kontaktu ze stołówką:

Nazwisko i imię: ………………………………………………………………………………..
Adres:……………………………………………………………………………………………
tel. kontaktowy: ………………………………… e-mail………………………………………
KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA NA OBIAD 
Oświadczam, że moje dziecko ………………………………………………...klasa…………..

będzie korzystało z obiadów w stołówce szkolnej Zespołu Szkolno - Przedszkolnego Nr 10            w Białymstoku w roku szkolnym: ………………………………
WARIANT OBIADU (proszę podkreślić jeden):
a) STANDARD
b) 100% ROŚLINNY (WEGAŃSKI) – bez mięsa, ryb i produktów odzwierzęcych 
1. Wpłaty za obiady muszą być dokonywane wyłącznie przelewem na wydzielone konto bankowe ZSP Nr 10 do 10. dnia każdego miesiąca - jednak nie wcześniej niż             1. dnia miesiąca, którego dotyczy wpłata. Szkoła nie pobiera opłat gotówkowych za żywienie.
2. Opłatę wnosi się na rachunek bankowy:

Bank Pekao SA I Odział Białystok, ul. Sienkiewicza 40, 15-092 Białystok

Nr konta:  67 1240 1154 1111 0010 3568 0429

3. W tytule przelewu należy wpisać: nazwisko i imię ucznia, klasę, opłata za  miesiąc…,       np. luty 2026r.
4. Obiad jest wydawany uczniowi po przyłożeniu zbliżeniowej karty obiadowej „Stoperek” do czytnika. Karta taka jest ważna przez wszystkie lata nauki szkolnej.    W przypadku rezygnacji z obiadów lub braku aktualnej wpłaty za żywienie - przestaje być aktywna.

5. Wpłaty za obiady dokonane z pominięciem rekrutacji – bez wypełnienia zgłoszenia na obiady – będą zwracane nadawcy. Uczeń nie otrzyma obiadu. Zgłoszenie na obiady i rezygnacja z obiadów wymaga formy pisemnej.
6. W przypadku rezygnacji z obiadów Rodzic/Opiekun Prawny - zobowiązuje się złożyć pisemną rezygnację w sekretariacie ZSP Nr 10 co najmniej na 7 dni przed rozpoczęciem nowego miesiąca żywieniowego – Załącznik nr 3
7. Warunkiem dokonania zwrotu za opłacone, a niespożyte obiady (np. choroba ucznia) jest zgłoszenie odpisu u Intendenta szkoły tel. 676 0648, 85 6750 451 w. 43 lub         w sekretariacie do godz. 1000 dnia poprzedzającego nieobecność – skuteczne zgłoszenie do Intendenta.
8. Ewentualne  powstałe nadpłaty będą rozliczane na koniec roku szkolnego, a następnie  przekazywane na  rachunek bankowy Rodzica/Opiekuna Prawnego.
9. Podczas wydawania obiadów w stołówce mogą przebywać tylko osoby korzystające z posiłków oraz pracownicy szkoły.
Procedury dotyczące osób, które spóźniają się z wpłatami za obiady szkolne

1. Ustne przypomnienie dziecku o mijającym terminie opłat.

2. Pisemne przypomnienie (Rodzicom/ Opiekunom Prawnym) o mijającym terminie opłat -  wysłane na dziennik elektroniczny.

3. W przypadku braku wpłaty za obiady w obowiązującym terminie - wydawanie posiłku  zostaje wstrzymane do czasu uregulowania należności.

4. Szkoła odmawia zapisania na obiady uczniów, którzy zalegają z wpłatami za poprzedni okres rozliczeniowy. W pierwszej kolejności dokonuje się wpłaty na poczet powstałych wcześniej zaległości.
Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem stołówki szkolnej oraz zobowiązuję się do przestrzegania terminów płatności (Regulamin dostępny na stronie internetowej szkoły w zakładce „obiady”).

Białystok, dnia ………………………                     ……………………………………………                                                                                          
Podpis Rodzica/ Prawnego Opiekuna

	Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z korzystaniem ze stołówki szkolnej
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informuje się, że:

	TOŻSAMOŚĆ
ADMINISTRATORA
	Administratorem danych osobowych dzieci/uczniów, rodziców/opiekunów prawnych, pracowników oraz innych osób korzystających ze stołówki szkolnej jest Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 10 z siedzibą w Białymstoku, ul. Pietrasze 29, 15-131 Białystok, reprezentowany przez Dyrektora, zwany dalej „Administratorem”.
Z Administratorem można kontaktować się pisemnie na adres siedziby lub drogą e-mailową pod adresem: zsoms3@um.bialystok.pl.

	DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH
	W sprawach ochrony danych osobowych został powołany Inspektor Ochrony Danych (IOD), z którym można skontaktować się za pośrednictwem:
e-mail: iod@sp32.edu.pl
pocztowo: Inspektor Ochrony Danych, Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 10 z siedzibą w Białymstoku, ul. Pietrasze 29, 15-131 Białystok.

	CELE PRZETWARZANIA I
PODSTAWA PRAWNA
	Dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:

· Przyjęcie i rozpatrzenie zgłoszenia dziecka/ucznia do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej oraz ustalenie możliwości korzystania z żywienia. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w związku z realizacją obowiązków i zadań szkoły wynikających z przepisów prawa oświatowego, w szczególności dotyczących organizacji stołówki szkolnej.

· Przyjęcie i obsługa zgłoszenia pracownika lub innej uprawnionej osoby do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w zakresie niezbędnym do obsługi korzystania z posiłków na podstawie zgłoszenia osoby zainteresowanej, oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w zakresie obowiązków rozliczeniowych, księgowych i dokumentacyjnych Administratora.

· Organizacja wydawania posiłków, prowadzenie list osób korzystających z posiłków, ustalenie wybranego wariantu posiłku oraz obsługa karty obiadowej lub innego systemu identyfikacji osoby uprawnionej do odbioru posiłku. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO - w przypadku dzieci/uczniów, a w przypadku pracowników i innych osób korzystających z posiłków - art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

· Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi, pracownikami lub innymi osobami korzystającymi ze stołówki w sprawach dotyczących posiłków, opłat, odpisów, nadpłat, zaległości, rezygnacji lub spraw organizacyjnych. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO, a w przypadku pracowników i innych osób korzystających z posiłków również art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

· Obsługa odpłatności za posiłki, w tym identyfikacja wpłat, rozliczanie należności, odpisów, nadpłat, zwrotów oraz prowadzenie dokumentacji księgowej i finansowej. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z obowiązkami Administratora dotyczącymi prowadzenia rozliczeń, rachunkowości, gospodarki finansowej i dokumentacji księgowej.

· Obsługa rezygnacji z korzystania z posiłków oraz aktualizacja list osób uprawnionych do korzystania ze stołówki. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO, a w przypadku pracowników i innych osób korzystających z posiłków również art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

· Obsługa żywienia finansowanego lub dofinansowanego przez MOPR, MOPS albo inne uprawnione instytucje, w tym przyjmowanie informacji lub dokumentów potwierdzających uprawnienie do korzystania z posiłków finansowanych przez te instytucje oraz rozliczanie należności z tymi instytucjami. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

· Przetwarzanie informacji dotyczących szczególnych potrzeb żywieniowych dziecka, jeżeli takie informacje zostaną przekazane Administratorowi i są niezbędne do zapewnienia dziecku bezpiecznego korzystania z posiłków. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO. W sytuacjach nagłych podstawą może być także art. 9 ust. 2 lit. c RODO.

· Zapewnienie porządku, bezpieczeństwa i prawidłowej organizacji korzystania ze stołówki szkolnej, w tym dokumentowanie istotnych zdarzeń związanych z korzystaniem z posiłków. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

· Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji związanej z korzystaniem ze stołówki szkolnej. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z obowiązkami dotyczącymi prowadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

· Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami związanymi z korzystaniem ze stołówki szkolnej, rozliczeniami lub wydawaniem posiłków. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO. W przypadku danych szczególnych kategorii podstawą przetwarzania może być art. 9 ust. 2 lit. f RODO.

	ODBIORCY DANYCH
	Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa, w szczególności organ prowadzący, organ nadzoru pedagogicznego, MOPR, MOPS, sądy, organy egzekucyjne, organy kontroli lub inne właściwe instytucje - wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji obowiązków Administratora.
Dane mogą być również powierzane lub udostępniane podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi wspierające jego działalność, w szczególności usługi informatyczne, serwisowe, hostingowe, związane z obsługą systemu stołówkowego/kart obiadowych, prawne, archiwizacyjne, usługi niszczenia dokumentacji, a także bankom w zakresie obsługi przelewów i zwrotów - wyłącznie na podstawie odpowiednich umów lub przepisów prawa i w zakresie niezbędnym do realizacji tych usług.
W przypadku żywienia finansowanego lub dofinansowanego przez MOPR, MOPS albo inne instytucje dane mogą być przekazywane tym instytucjom w zakresie niezbędnym do potwierdzenia uprawnienia, rozliczenia posiłków oraz wystawienia wymaganych dokumentów rozliczeniowych.
Dostęp do danych w ramach struktury Administratora mogą mieć wyłącznie osoby upoważnione, w zakresie niezbędnym do wykonywania powierzonych im obowiązków.

	OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH
	Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, dla których zostały zebrane, w szczególności przez okres korzystania z posiłków w stołówce szkolnej w danym roku szkolnym, a następnie przez okres wynikający z przepisów prawa oraz obowiązującej u Administratora instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt.
Dane zawarte w dokumentacji finansowej, księgowej i rozliczeniowej będą przechowywane przez okres wymagany przepisami dotyczącymi rachunkowości, finansów publicznych, podatków oraz archiwizacji dokumentacji.
Dane przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami mogą być przechowywane do czasu upływu terminów przedawnienia tych roszczeń.
Dane dotyczące szczególnych potrzeb żywieniowych lub zdrowotnych będą przechowywane wyłącznie przez okres niezbędny do zapewnienia bezpiecznego korzystania z posiłków, nie dłużej niż przez okres przechowywania dokumentacji związanej z korzystaniem ze stołówki.

	PRAWA PODMIOTÓW
DANYCH
	Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania - w przypadkach i na zasadach określonych w RODO.
W przypadkach przewidzianych przepisami prawa przysługuje również prawo żądania usunięcia danych.
Osobie, której dane dotyczą, przysługuje także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

	INFORMACJA O
DOWOLNOŚCI LUB
OBOWIĄZKU PODANIA
DANYCH
	Podanie danych osobowych jest dobrowolne w tym znaczeniu, że korzystanie ze stołówki szkolnej jest dobrowolne, jednak podanie danych wymaganych w zgłoszeniu jest niezbędne do przyjęcia zgłoszenia, organizacji wydawania posiłków, obsługi płatności, rozliczeń, odpisów, zwrotów i kontaktu w sprawach związanych z żywieniem.
Niepodanie danych wymaganych w zgłoszeniu może skutkować brakiem możliwości korzystania z posiłków w stołówce szkolnej albo brakiem możliwości prawidłowego rozliczenia odpłatności, nadpłat, odpisów lub zwrotów.
Podanie informacji dodatkowych dotyczących szczególnych potrzeb żywieniowych lub zdrowotnych dziecka jest dobrowolne, jednak ich niepodanie może utrudnić zapewnienie dziecku właściwego i bezpiecznego korzystania z posiłków.

	INFORMACJE O
PRZEKAZYWANIU DANYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO,
PROFILOWANIU I
AUTOMATYZACJI
PRZETWARZANIA
DANYCH
	Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej, chyba że obowiązek lub możliwość takiego przekazania będzie wynikać z przepisów prawa albo z wykorzystywanych przez Administratora usług, o czym osoby, których dane dotyczą, zostaną poinformowane zgodnie z RODO.
Dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.


Potwierdzam zapoznanie się z klauzulą informacyjną (czytelny podpis) …………………………………………………………………………………………………

